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Verwalten Sie Ihren eDocupass Team Safe
mit der SecureSafe Mobile App

Der eDocupass ist ein Dienstleistungsangebot der Pro Senectute Schweiz. Die sichere
Aufbewahrung Ihrer Daten und Dokumente im eDocupass Team Safe wird durch unseren
Partner DSwiss AG mit der SecureSafe Lésung gewdhrleistet. Der Team Safe ist eine
Erganzung zum bestehenden SecureSafe Konto.

Sie kdnnen online, Uber die Desktop-App oder mit der Mobile-App auf Ihre Daten im
Team Safe zugreifen.

Die handliche Mobile App von SecureSafe bietet einen sicheren und verschlisselten
Zugriff fir iPad, iPhone oder Android Smartphone. Die App ist gratis verfiigbar unter:
https://www.securesafe.com/de/downloads.

Fir die Verwaltung Ihres eDocupass Team Safe bietet die App eine Reihe niitzlicher
Funktionen, deren Anwendung in dieser Anleitung erkldrt werden:

Dokumente einscannen und in den Team Safe hochladen
Einen neuen Ordnerim Team Safe erstellen

Ein Dokument aus dem Team Safe teilen

Passworter hinzufligen

Passworter anzeigen, editieren oder |6schen

Passworter mit der Funktion «Passwort-Autofill» verwenden

ok WNH

Beachten Sie bitte, dass die Erstellung des Team Safes in der App nicht moglich ist.
Wechseln Sie fiir die erstmalige Einrichtung Ihres eDocupass Team Safes zu einem
Webbrowser und folgen Sie der Anleitung «1_Anleitung_Einrichtung_Team _Safe».

Im Folgenden sind Abweichungen in der Darstellung auf der Android App moglich.
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@ Eine Kopie der ausgefiillten Vorsorgedokumente

in den eDocupass Team Safe hochladen

1.1 Melden Sie sich in der App an, klicken Sie auf «Dateien» "7 == s
und klicken Sie auf Ihren Team Safe. Klicken Sie auf den

Q Suchen
Button «+» in der unteren rechten Ecke des Bildschirms. e

B Documenti sulle misure
precauzionali

- Documents de dispositions
personnelles

BB Meine Vorsorgedokumente

@ Papierkorb

2

1.2 Klicken Sie auf «Dokument scannen».

Neuer Ordner

Neues Textdokument
Foto aufnehmen
Video aufnehmen

é Dokument scannen

Importieren

Schliessen

4

1.3 Es 6ffnet sich die Scanfunktion auf Ihrem Smartphone. *

O scan_2023._85258pdf @
Scannen Sie die erste Seite des Dokuments. Sie erhalten
folgende Ansicht.

ol WiFi-Calling P 08:83

Seite 1/1

(=1 Cc o 8
2
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1.4 Um die 2. Seite zu scannen, tippen Sie danach auf das N B SR B
Plus-Symbol am Bildschirmrand oben links. Sie kdnnen
jetzt die 2. Seite scannen. Wiederholen Sie diesen Vorgang
bis zur letzten Seite des Dokuments.

Seite 1/1

4

1.5 Wenn Sie die gescannten Seiten speichern méchten, ‘,;‘“’“:;ILZDZ;‘_’MM@
tippen Sie auf das «Fertig»-Symbol oben rechts.

Seite 1/1
1.6 Klicken Sie auf «Speichern unter» ¢ Meiinamiimertt (&

und wahlen Sie den gewlinschten
Ordner aus. Das eingescannte
Dokument ist danach in dem
Ordner sichtbar.

Q. Suchen

Nach Name sortiert =

Anordnung Todesfall_Maria
[ Pereira_2023 pdf
06.11.2023 14:45 | 461.1 KB

Patientenverfiigung_Maria
[ Pereira_2023 pdf
06.11.2023 14:45 | 1.03 MB
a Vorsorgeauftrag_Maria
u Pereira_2023.docx
06.11.2023 14:45 | 12.47 KB

scan_20231109_134809.pdf

Speichern

9 Speichern unter °

l Abbrechen
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Einen neuen Ordner im eDocupass Team Safe erstellen

2.1 Navigieren Sie zu «Dateien» und s = L e e
< i B < Meine Vorsorgedokumente [+
wahlen Sie Ihren Team Safe aus. & B aF Sem
Um einen neuen Ordner -in diesem Nach Name sortiert = Nach Name sortiert = '
: T o e
Team Safe zu erstellen, klicken Sie - osmzozs s | 4611 ke
. it B patenenertiguns i
auf den Button «+» in der unteren @ o
BB Meine Vorsorgedokumente
rechten Ecke des Bildschirms e -> B roasmsan

06.11.2023 14:45 | 12.47 KB

v o @ -0

o L) e o
—

2.2 Klicken Sie auf «Neuer Ordner»
und geben Sie einen Namen fir
den Ordner ein. : et il

Bitte geben Sie einen

Ordnernamen ein.

é Neuer Ordner Abbrechen Speichern

Neues Textdokument

Foto aufnehmen

,Ordner”  Ordnemn  Ordners
Video aufnehmen
qgwertzuiophdu
Dokument scannen
Importieren
Schliessen

2

2.3 Der neue Ordner wird nun in Ihrem Team Safe
angezeigt.

" 13149, -
< Meine Vorsorgedokumente [

Q_  suchen

Nach Name sortiert ~ ~

@® Mein Ordner

9 Anordnung Todesfall_Maria
EZ  Pereira_2023.pdf
06.11.2023 14:45 | 4611 KB

Patientenverfiigung_Maria
[ Pereira_2023 paf
06.11.2023 14:45 | 1.03 MB

Vorsorgeauftrag_Maria
B Pereira_2023.docx
06.11.2023 14:45 | 12.47 KB
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@ Ein Dokument teilen

3.1 Navigieren Sie in Ihrem eDocupass Team Safe zu dem Dokument, das Sie teilen

maochten.
3.2 Klicken Sie rechts auf das L
Meni-Symbol mit den 3 Punkten Q sueten

Patientenverfiigung_Maria Pereira_2023.pdf

3 o o o ° Nach Name sortiert = B
U n d Wa h | e n S] e d] e O pt] O I’I « SlCher Als ungelesen markieren
@® Mein Ordner é I - I
Se nd e n » a U S . Anordnung Todesfall_Maria * Sicher senden II
[ Pereira_2023.pdf
06.11.2023 14:45 | 4611 KB Linktalen
ﬁ Patientenverfiigung_Maria
Pereil 023.pdf o i
oe,:?;gig 14:45p | 103 MB Ripeumy
Vorsorgeauftrag_Maria Umbenennen
B Pereira_2023.docx
06.11.2023 14:45 | 12.47 KB
Verschieben
Kopieren

° In den Papierkorb verschieben

Schliessen

3.3 Geben Sie die relevanten Informationen wie etwa die
E-Mail-Adresse des Empfangers an. Wahlen Sie unter
Giltigkeit «Unbegrenzt» aus, wenn Sie keine zeitliche
Einschrankung machen missen.

Download-Link gesendet
Der Download-Link fiir das Dokument

Klicken Sie anschliessend auf «Sicher senden». Am | e
besten informieren Sie den Empfangerim Voraus, dass
Sie eine bestimmte Datei teilen werden.

2
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3.4 Vorsorgeausweis-App: Generieren Sie einen QR-Code, der Ihr Notfalldokument
auf dem Vorsorgeausweis verlinkt (falls noch nicht mit der Desktop-App erstellt.)

eDocupass Kundinnen und Kunden haben die Méglichkeit, eine im eDocupass
Team Safe abgelegte Datei (z.B. die Patientenverfligung) mittels QR-Code und
Kurz-URL zu verlinken:

1. Klicken Sie auf rechts auf das Meni-Symbol mit den drei Punkten bei dem
ausgewahlten Dokument. Tippen Sie dann auf «Sicher senden».

2. Es offnet sich die Ansicht «Sicheres senden». In dem Feld Email-Adresse des

Empfangers tragen Sie ihre eigene Email-Adresse ein. Klicken Sie auf die Option

Giltigkeit und wahlen Sie Unbegrenzt aus.

Klicken Sie auf «Sicher senden».

Wechseln Sie zu Ihrem Mail-Postfach und kopieren Sie die Download-URL.

Fligen Sie diesen URL in den QR-Generator in der Vorsorgeausweis-App.

Priifen Sie, ob der generierte QR-Code funktioniert.

o il g b

Hinweis: Sie kdnnen im Team Safe nur ein einzelnes Dokument, nicht einen ganzen
Ordner, mit «Sicher senden» teilen.

Beachten Sie bitte, dass die Funktion Digitaler Nachlass nicht in der App eingerichtet
werden kann. Wechseln Sie dazu zu einem Webbrowser.

assworter hinzufiigen

4.1 Um ein Passwort hinzuzufiigen, klicken Sie auf den mes
Button «+» in der unteren rechten Ecke des Bild- Q suchen
schirms.

lariaPereira

digitec.ch
MariaPereira
G
Gmail
Maria.pereiral736593@gmail.com
H
Helsana é
MariaPereira
o= B ed

Passworter Dateien Einstellungen
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4.2 Tragen Sie folgende Angaben fiir das Passwort ein:

Titel: Name des Passwortes oder der Zugehdorigkeit wie eine Internetseite

Benutzername: E-Mail-Adresse oder Benutzername

Passwort: Tragen Sie Ihr gewdhltes Passwort ein. Wenn Sie ein neues Passwort
anlegen, klicken Sie auf «Generieren».

Website: URL der Website, auf der Sie das Passwort nutzen

Kategorie: Geben Sie einen Namen fiir eine Kategorie ein, um Ihre

Passworteintrage nach Kategorie zu organisieren (z.B. Arbeit,
soziale Netzwerke, Online-Shops)

2

4.3 Klicken Sie auf ((Speichern ». il WiFi-Calling & 1353 - il WiFi-Calling & 13:54 -

Neues Passwort Neues Passwort

Titel
Twint Passwort

Benutzername Bahuca@8gabe$

MariaPereira

Website-Adresse.

Passwort

Bahuca@8gabes$ Bemerkung

Website-Adresse.

‘Whlen Sie eine Kategorie fiir das Passwort aus.

[ Katogorie inautagen | [[sankcsanque-sanca | [ €me

Bemerkung

9 é

Tipp: Nutzen Sie Kategorien, um Ihre Passworter zu ordnen und schneller zu
finden (z.B. persénlich, Familie, Online-Shop, Bank).
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“9 Passworter anzeigen, editieren oder I6schen

5.1 Klicken Sie auf ein Passwort, um es im Detail anzuzeigen. == == =
Q_  suchen
© 2.,
é D g
@ aigi_iic.ch &
. :
Gmail
Maria.pereiral736593@gmail.com
H
=
L

2

5.2 Klicken Sie auf das Bleistift-Symbol, um Anderungen m
am Passwort vorzunehmen.

Benutzername
MariaPereira Kopieren
Passwort
Fkkkokk
o
Sehr stark
Zuletzt geandert: 06. November 2023
Website-Adresse
WWW.COOp.com Offnen
Bemerkung

4

5.3 Klicken Sie auf das Papierkorb-Symbol, um das m
Passwort zu |&schen.

Titel

UBS

Benutzermame

MariaPereira

Passwort

L;MNOx<zkX03
Sehr stark:

Website-Adresse.

www.ubs.com3

Bemerkung

2
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Passworter mit der Funktion zum automatischen
Ausfiilllen verwenden

6.1 Klicken Sie auf «Einstellungen», . B, v
wahlen Sie «Sicherheit» und oy > L3

>

| sicherheit > | 2-Faktor-Authentifizierung >

dann «Passwort-Autofill». T REENr N e >
Hilfe > | Passwort-utofil > |

Passwérter anzeigen ? >

Im Hintergrund aktiv bleiben >

6.2 Aktivieren Sie die Funktion und
folgen dann den Anweisungen auf
Ihrem Bildschirm.

Passwort-Autofill

Sie sind jetzt bereit, die Passwort-Autofij

Funktion zu verwenden.

Schneller einloggen mit Passwort-Autofill:
fllt fir Sie den

und das Passwort in die Login-Felder ein.

Passwort-Autofill aktivieren
Um die Autofill-Funktion fir
Passworter zu nutzen, miissen Sie sie

o ath

6.3 Wahlen Sie in den Passwortoptionen Ihrer Smartphone- 7= -

< Zuriick  Passwortoptionen

Einstellungen die SecureSafe-App aus, um die Funktion ,

Automatisch ausfillen

zum automatischen Ausfillen zu aktivieren.

Apps und Websites
AUSFULLEN ERLAUBEN VON:

iCloud-Passwdrter & iCloud-
Schliisselbund

@ Authenticator

m Dashlane

@ securesafe v

BESTATIGUNGSCODE KONFIGURIEREN MIT:

iCloud-Passworter & iCloud-

Schliisselbund i

< Authenticator

© Authenticator

2
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Bitte beachten Sie, dass die Einstellungen auf Ihrem Smartphone von der
Darstellung oben abweichen konnen.

Weiterfithrende Informationen und Support

Weitere Hilfe rund um den eDocupass erhalten Sie hier:
- Online unter www.edocupass.ch

- Per E-Mail an edocupass@prosenectute.ch

- Telefonisch unter +41 44 283 89 80
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